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   Приложение №1
	к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду.
 Главе Сушанского сельского поселения 


                                                     ___________________________________________________________________________
                                                      от___________________________________________________________
Заявление на предоставление муниципального имущества в аренду
                                                                                                        «_______»__________________20____г.
___________________________________, именуемый далее Претендент,

( полное наименование юридического лица, подавшего заявку)
________________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, контактный номер  телефона,  подавшего заявку)    

именуемый далее Претендент,

в лице ____________________________________________________________________________

                ( фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ___________________________________________________________

                                                  ( Устав, доверенность и др.)

просит предоставить    муниципальное  недвижимое   имущество:

________________________________________________________________________
( наименование имущества, его основные  характеристики и местонахождение, указать вид пользования) 

________________________________________________________________________             ( срок пользования, вид деятельности)

________________________________________________________________________

______________________________Подпись                                                                                      

(Претендента или его полномочного представителя)

«___________»_______________________20___г.

М.П.
Примечание: к  настоящей  заявке Претендентом  прилагаются  следующие  документы:
документ, удостоверяющий  личность, и  его копию;

копия свидетельства  о государственной регистрации физического  лица  либо в качестве  индивидуального  предпринимателя;

копия  свидетельства о постановке на налоговый учет;

выписка  из единого  государственного реестра  индивидуальных предпринимателей, полученная  не  ранее чем за шесть месяцев  до даты подачи заявления;

документы, подтверждающие  принадлежность  к субъектам малого и среднего  предпринимательства в соответствии  со статьей  4 Федерального  закона  24 июля   2007 года  №209 –ФЗ « О развитии  малого и среднего предпринимательства»;

 для юридического лица:

заявление (Приложение № 1) к настоящему Административному регламенту);

заверенные копии  учредительных документов и все изменения  и дополнения к ним, если таковые  имелись;

документы, подтверждающие  принадлежность  к субъектам малого и среднего  предпринимательства в соответствии  со статьей  4 Федерального  закона  24 июля        2007 года  №209 -ФЗ «О развитии  малого и среднего предпринимательства»;

выписка из единого  государственного  реестра  юридических лиц, полученная не ранее  чем  за шесть месяцев  до даты  подачи заявления или нотариально заверенная копия такой выписки предоставляется в  соответствии с действующим законодательством;

копия  свидетельства о  постановке на налоговый учет;

копия  свидетельства  о государственной регистрации  юридического лица;

документ, подтверждающий полномочия  лица  на осуществление действий от имени  заявителя  без доверенности;

в случае  подачи  заявления  представителем  претендента  предъявляется  надлежащим образом  оформленная доверенность;

копия  лицензии  на право  осуществления  видов деятельности (в случаях, если   деятельность, для осуществления которой  запрашивается имущество, подлежит лицензированию).

__________________________________

                                           Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду.
 


Заявление на участие в аукционе на право заключения договора аренды  муниципального имущества

«_______»__________________20____года

__________________________________________________, именуемый далее Претендент,

( полное наименование юридического лица, подавшего заявку)

________________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подавшего заявку) 
именуемый далее Претендент,

в лице _____________________________________________________________________,

                ( фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании __________________________________________________,

                                                                   ( Устав, доверенность и др.)

принимая  решение об участие в аукционе (конкурсе) на право  заключения договора аренды   муниципального имущества:

________________________________________________________________________

( наименование имущества, его основные  характеристики и местонахождение)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

обязуется:

1) соблюдать   порядок  проведения  аукциона, установленный  Приказом ФАС России  от 10.02.2010 № 67 «О Порядке проведения  конкурсов или аукционов на право заключения  договоров  аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного  управления имуществом, иных договоров, предусматривающих  переход  прав  владения и  (или) пользования в отношении государственного или 
муниципального  имущества, и перечне  видов  имущества, в отношении  которого  заключение  указанных договоров  может  осуществляться  путем  проведения торгов в форме  конкурса»;
2) в  случае  признания  победителем  аукциона  заключить  с Продавцом  договор  аренды  после  полной оплаты  цены, предусмотренной  протоколом аукциона,  не позднее  20 (двадцати)  дней после  утверждения  протокола  об итогах  аукциона.   

Адрес и банковские  реквизиты  Претендента:

ИНН ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________Пподпись (Претендента или его полномочного представителя)

«___________»_______________________20___года

Заявка  принята продавцом:

______час.__________мин.          «________»_________________20___года за  №

___________________________                              _________________________

подпись уполномоченного лица Продавца                              расшифровка  подписи

       Примечание: к настоящей заявке прилагаются документы в соответствии с  действующим  законодательством:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем  такую  заявку:

а) фирменное  наименование  (наименование), сведения  об  организационно- правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения  о месте  жительства ( для физического лица), номер  контактного  телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем
заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на 
участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка на счет, указанный в настоящем извещении.

__________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду

Главе Сушанского сельского поселения 

                
                                           __________________________________                                          

                                                      от_____________________________________

Заявление

о соответствии арендатора условиям отнесения к категории субъектов

малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

Заявитель____________________________________________________________________
                 ( для юридических лиц- полное наименование юридического лица,

____________________________________________________________________________

для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица,-

____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

в лице______________________________________________________________________

              ( указать данные лица подписавшего  заявление ( должность, Ф.И.О.)
____________________________________________________________________________

 и  реквизиты  документа, на основании  которого он действует: Устав, доверенность и т.п)

сообщаю, что условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства,   установленным статьей 4 федерального закона от 24 июля 2007 года             № 209-ФЗ   « О развитии малого и среднего предпринимательства  в Российской Федерации»,

соответствую  и подтверждаю  документально (подтвердить документально  все сведения, предусмотренные  статьей 4  вышеуказанного закона):

1) выписка  из единого  государственного реестра  юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки предоставляется в  соответствии с 
действующим законодательством. В случае,  если доля  участия  одного  или нескольких  юридических лиц ( складочном) капитале

( паевом  фонде)  заявителя превышает  двадцать пять  процентов, предоставляется  также выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на каждое такое юридическое лицо.
( для юридических лиц- суммарная доля  участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных 
юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций ( объединений), благотворительных и иных фондов  в уставном        ( складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать  двадцать пять  процентов ( за исключением активов акционерных инвестиционных фондов  и закрытых  паевых инвестиционных  фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким  юридическим лицам, не являющимся субъектами  малого и среднего предпринимательства, не должна  превышать двадцать пять процентов);
2) копия Сведений о среднесписочной численности за предшествующий календарный год по форме по КНД 1110018, утвержденной приказом ФНС «Об утверждении  формы сведений о среднесписочной  численности работников за предшествующий календарный год» №ММ-3-25/174 от 29.03.2007г. ( с отметкой налоговой инспекции)

( средняя  численность работников  за предшествующий календарный год не должна превышать  следующие предельные значения  средней численности работников для каждой категории субъектов  малого и среднего  предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;
б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий  выделяются микропредприятия- до пятнадцати человек);

3.1) для юридических лиц: 

отчет о прибылях и убытках за предшествующий финансовый год по форме №2,утвержденный Приказом Минфина Российской Федерации «О формах  бухгалтерской отчетности  предприятий» от 22.07.2003 № 67н с отметкой налоговой инспекции    ( для организаций, применяющих  общий режим налогообложения и организаций, уплачивающих  единый  налог на вмененный доход);

копия уведомления о возможности  применения  упрощенной системы  налогообложения  по форме № 26.2-2 утвержденной Приказом МНС России « Об утверждении форм документов для применения  упрощенной системы  налогообложения» от 19.09.2002 № ВГ- 3-22/495 (для организаций, применяющих упрощенную систему  налогообложения;

3.2.) для индивидуальных  предпринимателей: справка о размере выручки за предшествующий год).

Выручка  от реализации  товаров ( работ, услуг) без учета  налога на добавленную  стоимость  или балансовая  стоимость активов ( остаточная стоимость основных средств и нематериальных  активов) за предшествующий календарный год не должна  превышать  предельные значения, установленные  Правительством Российской Федерации для каждой категории  субъектов малого и среднего предпринимательства.

Адрес, по которому заявителю  следует  направлять  извещение о принятом решении

_____________________________________________________________________Подпись заявителя ( его полномочного лица)___________________(___________________)         телефон_________________________________

( дата подачи заявления)           ( подпись)                                

«__________»________________20___г.             М.П.

( дата подачи заявления)


Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду
                                                   БЛОК-СХЕМА

подготовки и заключения договора аренды муниципального имущества без проведения торгов

	Подача заявителем муниципальной услуги заявления и документов




                                                                                                                                                                                                       

	Рассмотрение Администрацией сельского поселения заявления и документов, представленных заявителем муниципальной услуги




                                                           

	Признание документов  соответствующих требованиям настоящего  Административного регламента




                                                                                                           

	Подготовка приказа  Администрации сельского поселения о предоставлении в  аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление муниципального имущества
	
	Отказ Потребителю в предоставлении муниципальной услуги


                 

	Заключение  договора


             
                                                Приложение № 7
	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду


БЛОК – СХЕМА

порядка заключения договора аренды по результатам торгов на право заключения договоров 
	Определение  победителя  аукциона ( конкурса)


                                                                     

	Передача победителю 1 экземпляра протокола и проекта  договора аренды в 2-х  экземплярах 


                                                               

	Договор  аренды заключается с победителем конкурса ( аукциона)




	Да, победитель соглашается

заключить договор аренды
	
	Нет,  победитель  уклоняется от заключения

договора аренды
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                                                           Приложение № 4

	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду 




ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

____________________ _____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

______________________________________________________________________________

 (наименование структурного  подразделения ОМСУ)

Жалоба

*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                                          Приложение № 5

	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности в аренду 




ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное  лицо  при  принятии  решения, и мотивы, по которым орган или должностное  лицо не применили законы   и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался  заявитель:

________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным   или неправомерным   полностью

________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.______________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы,  удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

________________________________________________________________________
__________________________________                 _________________        _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

                                                   , 
Приложение № 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по  предоставлению  зданий, строений,  сооружений, помещений,
находящихся муниципальной собственности в аренду

        Блок –схема административной процедуры «Осуществление 

    межведомственного взаимодействия по получению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»






Да

Нет
Да


Нет





                                             Приложение № 9                                                                     
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению зданий,  строений, сооружений, помещений, находящихся в  муниципальной  собственности  в аренду


Межрайонная ИФНС России №1 по Новгородской области 

Место нахождения: Новгородская обл., г.Боровичи, ул. Гоголя д. 113

Почтовый адрес; 174404 Новгородская обл., г.Боровичи, ул. Гоголя д. 113

телефон (81664)91-852, 91-851, 91-800

факс: (81664) 4-27-72;

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет-www.r53.nalog.ru
Адрес электронной почты: i5331@m31.r53.nalog.ru 
График приема граждан каб№5

	понедельник
	-с 8.30 до 17.30 

	вторник
	- с 8.30 до 20.00

	среда
	-с 8.30 до 17.30

	четверг
	- с 8.30 до 20.00

	пятница
	- с 8.30 до 17.30

	суббота
	- вторая, четвертая суббота месяца с 10.00 до 15.00

	воскресенье
	- выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Комитета устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
____________________________________________________________
Боровичское отделение Новгородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» 

Место нахождения: Новгородская область, г. Боровичи, ул. Кузнецова д.37

Почтовый адрес; 174401 Новгородская область, г. Боровичи, ул. Кузнецова д.37

телефон (81664) 4-48-98, 4-09-28

факс: (81664)4-09-28;

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет -отсутствует

Адрес электронной почты: rosinfborovichiю@mail.ru
График приема граждан 
	понедельник
	-нет приема 

	вторник
	- 09.00 до 16.00 с перерыв с 13.00 до 14.00

	среда
	-с 09.00 до 16.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг
	- с 09.00 до 16.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница
	- с 09.00 до 16.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	суббота
	- с 09.00 до 14.00

	воскресенье
	- выходной день



Приложение № 10                                                                                                                                                                                                                                    

  к административному регламенту 

  предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению зданий, 
строений, сооружений,помещений,


находящихся в муниципальной  

собственности  в аренду
Блок – схема административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»






Да

Нет
Да


Нет





Возврат  задатка победителю торгов





Предоставление победителем обеспечения исполнения договора 





Заключение договора с участником торгов, которому присвоен 2 номер





Обращение в суд с иском о понуждении  победителя торгов заключить договор





















































Победителя торговм





Получение решения суда/удержание задатка








Получение исполнительно


го  листа





Да, согласие  имеется





Нет 





Последствия  согласия или отказа, для участника заявки,  которому присвоен  2 номер





Заключение  договора аренды





Поступление заявления заявителя в Администрацию сельского  поселения


 предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Получение, обработка запроса 





Наличие в ФСН № 1 


запрашиваемых 


документов





Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по 


Новгородской области





Направление 


запрашиваемых документов в Администрацию  сельского  поселения





Направление ответа об отсутствии документов





Поступление заявления заявителя в Администрацию сельского  поселения


 предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Получение, обработка запроса 





Наличие в ФГУП 


запрашиваемых 


документов





Боровичское отделение Новгородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» 


Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по 


Новгородской области





Направление 


запрашиваемых документов в Администрацию  сельского поселения





Направление ответа об отсутствии документов
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